Jak ubiegac sie o
dofinansowanie? .
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Jakie instytucje moga brac udziat w
programie Pajacyk?

e szkoty podstawowe,
e gimnazja,
e samodzielne swietlice srodowiskowe

Nabor wnioskow
Terminy:

e | nabor - 10 lipca - W | naborze placowka moze starac o
dofinansowanie positkow na caty nadchodzacy rok szkolny

e |l nabodr - 10 grudnia - Il nabér (jesli dostepne sa srodki) na
Il semestr danego roku szkolnego.

Jak sie zgtosic?

e Pobierz wniosek: http://www.pajacyk.pl/#kontakt

e Dotacz do wniosku opinie z lokalnego oddziatu Osrodka
Opieki Spotecznej, o potrzebach spotecznosci lokalnej w
zakresie dozywiania.

e Wypetniony, wydrukowany i podpisany wniosek wyslij na
adres: Polska Akcja Humanitarna Biuro w Toruniu Ul. Wita
Stwosza 2, 87-100 Torun

e (Czekaj na telefon lub maila: Placowki, ktore pozytywnie
przejda rekrutacje do programu, informowane sa o
wynikach Komisji telefonicznie badz drogg e-mail w
terminie do 14 dni od daty posiedzenia. Komisja zbiera sie
w potowie sierpnia.



http://www.pajacyk.pl/#kontakt

Podpisanie umowy

e Przyslemy 2 egzemplarze umowy do podpisania.

e Wyslij z powrotem: 1 podpisany egzemplarz umowy,
imienng liste uczniow, ktorzy zostang objeci dozywianiem

e Po otrzymaniu przez PAH umoéw, dokonywany jest przelew
Srodkow na konto placowki, wskazane w umowie.

Raporty i rozliczenia

e Pobierz wzor rozliczenia miesiecznego (wypisz dzienne
stawku za positek i miesieczna kwote wydatkowania na
dozywianie z programu Pajacyk.

e Wyslij raport : do 10. dnia nastepnego miesigca (np. za
miesiac styczen, rozliczenie powinno zostac¢ nadestane do
biura PAH w terminie do 10 lutego)

e Rozliczenie z catosci:

- termin: do 10 lipca danego roku rozliczeniowego

- wypetnij wzor rozliczenia rocznego i ankiete
ewaluacyjng, a nastepnie wyslij oba dokumenty do
Biura PAH w Toruniu

- Nie wykorzystane srodki otrzymane od PAH, zwrdc na
odpowiedni numer konta podany w umowie.

Wizyty PAH 7

mogg odwiedzac placowki w celu kontroli wydatkowama
srodkow i realizacji programu.

e Na kontrole przygotuj: raporty z wydatkow dokun‘{entaqe
Zwigzang z realizacja programu (oryginaty faktur,
rozliczenia miesieczne, jadtospisy, dzienne raporty
Zywieniowe). '

e Wizyta PAH w placdéwce: pracownicy lub wolontariusze ()



Szczegbtowe zasady Programu:

Poprzez program Pajacyk, Fundacja Polska Akcja Humanitarna (zwana dalej Fundacjq) wspiera
dzieci, ktére ze wzgledu na trudng sytuacje materialng powinny otrzymywaé bezptatne positki w
szkole lub w $wietlicy, a nie mogq liczyé na pomoc Osérodkéw Pomocy Spoteczne;.

Celem programu jest rozwigzanie problemu niedozywienia dzieci w Polsce. W ramach
programu prowadzone jest dozywianie dzieci z jednej strony i prace nad polepszeniem systemu
pomocy w zakresie dozywiania - z drugiej. Program przeznaczony jest dla dzieci objetych
obowigzkiem szkolnym, ktére z réznych przyczyn nie sq objete wsparciem Osrodkéw Pomocy
Spotecznej w zakresie dozywiania a takiego wsparcia potrzebujq. Program realizowany jest za
posrednictwem szkét i $wietlic, ktérym przekazywane sq $rodki finansowe na dozywianie.
Dozywianie prowadzone jest podczas trwania roku szkolnego na terenie catej Polski.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Cele Programu Pajacyk realizowane sq poprzez przyznawanie dofinansowania na
dozywianie dzieci placéwkom edukacyjnym: szkotom podstawowym, gimnazjalnym,
samodzielnym $wietlicom $rodowiskowym.

Dofinansowanie przyznawane jest w ramach otwartego konkursu.

Wysoko$éé dofinansowania ustalana jest corocznie przez Zarzqd Fundacji i uzalezniona
jest od $rodkéw finansowych zebranych na cele programu w ramach zbiérek
publicznych oraz dzigki wptatom indywidualnym oséb fizycznych i firm.

Dofinansowanie przyznawane jest na okres jednego bqdz dwéch semestréw danego
roku szkolnego. Okres ten zalezny jest od naboru, w ktérym placéwka ztozyta wniosek
o dofinansowanie. Placéwki, ktére zlozyly wnioski w ramach | naboru otrzymujq
dofinansowanie na caty rok szkolny; placéwki, kitére ztozyly wnioski w ramach I
naboru, otrzymujq dofinansowanie na Il semestr roku szkolnego.

Fundacja w kazdym roku okresla doktadng liczbe dni, w ktérych prowadzone moze byé
dozywianie. Na podstawie liczby dni, liczby positkéw oraz wysokosci stawki dziennej
wyliczana jest wysokosé érodkéw przyznawanych placéwee.

OSOBY / INSTYTUCJE UPRAWNIONE DO UZYSKANIA WSPARCIA

Konkurs jest skierowany do szkét podstawowych, gimnazjalnych (publicznych,
niepublicznych, prywatnych) oraz samodzielnych $wietlic srodowiskowych, w ktérych
istnieje mozliwo$¢ wydawania positku. Przez samodzielng $wietlice rozumie sie taka,
ktéra nie podlega szkole.

Placéwka, ktéra brata udziat w programie w latach wczesniejszych, poprzedzajgcych
konkurs, moze ubiegaé sie o ponowne finansowanie dozywiania pod warunkiem, ze nie
stwierdzono naruszania zasad umowy, a otrzymane wczesniej dofinansowanie zostato
rozliczone w sposdb nie budzqcy zastrzezen.

Dzieci otrzymujgce positki w ramach programu typowane sq przez przedstawicieli
placéwki (rada rodzicéw, dyrektor, pedagog) na podstawie wspétpracy szkoty ze
srodowiskiem lokalnym (MOPS, parafia, sgsiedzi).

Programem mogq byé objete dzieci, ktére ze wzgledu na trudna sytuacje materialng
powinny otrzymywaé bezptatne positki w szkole lub $wietlicy, ale nie mogq liczyé na
pomoc Osrodkéw Pomocy Spotecznej. Gtéwnie dzieciom z rodzin, w ktérych dochéd na
osobe przekracza o kilka ztotych ustawowe minimum socjalne i w zwigzku z tym nie
mogq ubiegad sie o dofinansowanie z Pomocy Spoteczne;.



PRZEDMIOT FINANSOWANIA

1. Przedmiotem finansowania sq produkty zywnosciowe, majgce zapewnié¢ dzieciom
uczeszczajgeym do placédwki positki.
2. W ramach finansowania uznawane sq koszty:
a. zakupu produktéw zywnosciowych - w przypadku, gdy placéwka posiada
wtasng kuchnie i samodzielnie przygotowuije positki
b. zakupu gotowych positkéw - w przypadku, gdy placéwka nie ma kuchni i
zapewnia dzieciom positek w formie cateringu
3. Z érodkéw finansowych przeznaczonych na dozywianie nie mogqg byé pokryte
inne koszty niz produktéw zywnosciowych czy cateringu.
4. Positki finansowane z $rodkéw Fundacji powinny byé zbilansowane,
petnowartoéciowe i zdrowe.

ZASADY KONKURSU

Woarunkiem udziatu w ogtaszanym konkursie, jest dostarczenie przez placéwke do
siedziby Fundacji wniosku o przyznanie dofinansowania dozywiania dzieci w terminie
wyznaczonym przez Fundacie,

Formularz wypetnionego przez Placéwke wniosku (w jednym egzemplarzu) wraz ze
wszystkimi  wymaganymi zatqgcznikami nalezy dostarczyé w wyznaczonym przez
Fundacje terminie do Biura PAH w Toruniu, na adres: ul. Wita Stwosza 2, 87-100 ToruA,
pocztq. Formularz konkursowy dostepne sq na stronie internetowej Fundacii.

Dodatkowo punktowane jest dotgczenie do wniosku zaswiadczenia z lokalnego
Osrodka Pomocy Spotfecznej méwigcego o potrzebach lokalnej spotecznoici oraz, jesli
to mozliwe, o sytuacji rodzin dzieci, ktére majq zostaé objete dozywianiem.

Whioski niekompletne, nie spetniajgce wymogéw formalnych oraz nadestane po
terminie
nie bedq rozpatrywane. W przypadku wnioskéw nadestanych pocztq o ich
uwzglednieniu decyduje data nadania (stempla pocztowego).

Procedura konkursowa obejmuje dwa etapy: a) ocene formalng i merytoryczng
wnioskéw  przez komisie konkursowq, podejmujgcq decyzje o przyznaniu
dofinansowania
O wynikach konkursu Placéwki informowane sq w terminie do 14 dni od daty
posiedzenia komisji, telefonicznie badz drogq elektroniczng.

Fundacja moze upowszechnié wyniki konkursu za posrednictwem mediéw.

SPOSOB REALIZAC)I PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

Fundacja podpisuje z Placéwkami, ktére zostang zakwalifikowane do finansowanig,
umowe dwustronng, regulujgcq warunki otrzymywania dofinansowania. Placéwka
otrzymuje dwa podpisane przez przedstawicieli Fundacji egzemplarze umowy, jeden
z nich (wraz z wymaganymi zatgcznikami), podpisany i opatrzony wtasciwymi
pieczeciami, odsyta do biur regionalnych Fundacji w mozliwie jok najszybszym



terminie. Termin odestania podpisanych uméw warunkuje termin wyptaty przyznanych
$rodkéw.

2. Srodki finansowe przeznaczone na dofinansowanie dozywiania zostang przekazane
na wskazany w umowie numer konta bankowego.

3. Placéwki zakwalifikowane do finansowania zobligowane sq do prowadzenia wtasnej
dokumentacji  finansowej, bedqcej dowodem wiasciwego wykorzystywania
przyznanych $rodkéw oraz do sporzqdzania sprawozdan: rozliczen miesigcznych i
rocznych z przyznanych $rodkéw.

4. Sposéb rozliczania otrzymanej przez Placéwke dotaciji:

a) Z otrzymywanych $rodkéw finansowych, Placéwka bedzie rozliczata
sie do 10. dnia kazdego miesigca za poprzedni miesiqgc kalendarzowy,
poprzez  dostarczenie  Fundacji  komisyjnie  potwierdzonego
miesiecznego rozliczenia wydatkowania $rodkéw finansowych, ktérego
wzér stanowi integralng cze$é Umowy podpisywanej z Placéwkq, jako
Zatgcznik nr 2.

b) Srednia stawka zywieniowa za jeden positek okreslona jest w Umowie.
Stawka zywieniowa powinna by¢ zgodna z raportem zywieniowym,
sporzgdzanym przez placéwke na podstawie rzeczywistego zuzycia
produktéw. Jednorazowa stawka zywieniowa nie moze by¢ wyzsza niz
150% stawki zywieniowej okre$lonej w Umowie.

c) Srednia cena positku w semestrze nie moze przekroczy¢ stawki
zywieniowej okreslonej w Umowie.

d) Srodki finansowe niewykorzystane w danym miesigcu kalendarzowym
przechodzq na miesigc nastepny.

e) Placéwka zobowigzana jest do opisywania faktur za zywnoéé wedtug
formuty ,w catoici/czeéciowo sfinansowane z $rodkéw programu
Pajacyk” w zaleznoici od tego, czy na danej fakturze znajdujq sie
produkty uzywane do sporzqdzenia positkéw finansowanych z innych
zrédet niz Pajacyk.

f) Z korcem danego roku szkolnego do dn.10 lipca Placéwka
zobowigzana jest do dostarczenia komisyjnie potwierdzonego
zbiorczego rozliczenia wydatkowania  $rodkéw  finansowych  z
uwzglednieniem kwot rozliczonych w poszczegélnych miesigcach, w
ktérych realizowano dozywianie. Wzér rozliczenia rocznego stanowi
integralng cze$¢ Umowy, jako Zatqceznik nr 3.

g) Placéwka moze przechowywaé érodki finansowe na oprocentowanym
rachunku  bankowym. Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym, Placéwka moze wykorzystaé na cele pokrycia
kosztéw korespondenciji z Fundaciq.

h) Z kohAcem danego roku szkolnego do dn. 10 lipca Placéwka
zobowigzana jest do wypetnienia i dostarczenia do biura Organizacji
Ankiety Ewaluacyinej, kiérej wzér stanowi integralng cze$¢ umowy,
jako Zatgcznik nr 4.

5. Sposéb kontrolowania wydatkowanych $rodkéw:

a. Placéwka zobowiqzuje sie udostepni¢ przedstawicielom Organizacii
oraz Fundacji — na swoim terenie i o kazdym czasie — biezgcq
dokumentacje finansowq (faktury zakupéw zywnodci lub ich
potwierdzone kopie, raport zywieniowy) bezposrednio dotyczgcq
realizacji programu dozywiania.

b. Przedstawiciele Fundacji sporzqdzajg na miejscu protokét kontrolny w
dwéch jednobrzmiqcych egzemplarzach, w ktérym zawarty bedzie
wynik kontroli, wnioski, ich uzasadnienie oraz zalecenia pokontrolne.
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c. Protokét podpisujg obecni przy kontroli przedstawiciele Placéwki i
Fundacji. Zalecenia pokontrolne Placéwka jest zobowigzana
wprowadzié w zycie najpézniej do konca jednostkowego okresu
rozliczeniowego (rozliczenie miesigczne).

6. Kwote niewykorzystang w danym roku szkolnym Placéwka jest zobowigzana

zwrécié na konto Fundacji do 31 lipca danego roku szkolnego.

7. Placéwka zobowiqzuje sie do zapoznania sie z ofertg programowq
Dziatu Edukacji Polskiej Akcji Humanitarnej i do wyboru dogodnej dla  siebie

formy wspétpracy (np. przeprowadzenie zajgé z uczniami na podstawie

scenariuszy dostepnych na stronie Fundacji, ~ przeprowadzenie akgcji). O swoim

wyborze Placéwka powinna  poinformowaé pracownika Fundacji w terminie 2

miesiecy od daty podpisania Umowy.

COFNIECIE, ZAWIESZENIE, ZMIANA WARUNKOW WYKORZYSTANIA | WYPLATY
DOFINANSOWANIA

W przypadku nieprawidtowego wykorzystania przyznanych $rodkéw Fundacja moze
cofngé¢ dofinansowanie i zazgdaé zwrotu przekazanej kwoty.

Placéwka moze otrzymaé dodatkowe $rodki na dozywianie. Przyznanie dodatkowych
srodkéw mozliwe jest w przypadku posiadania przez Fundacje wystarczajgcych
$rodkéw na ten cel. Przyznanie w/w $rodkéw moze sie odbyé wytgcznie na drodze
formalnej po uprzednim wystgpieniu Placéwki do Fundacii z prosba o aneks do umowy.
Fundacja zastrzega sobie prawo do odstgpienia od przeprowadzenia konkursu decyzjgq
Zarzqdu.

POSTANOWIENIA KONICOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maijq zastosowanie

powszechnie obowigzujqgce przepisy prawa.

2. Fundacja Polska Akcja Humanitarna zastrzega sobie w kazdym czasie prawo

zmiany Regulaminu bez podania przyczyny, przy jednoczesnym powiadomieniu
o tym zainteresowanych Programem na stronie internetowej Programu pod

adresem www.pajacyk.pl.

3. Fundacja Polska Akcja Humanitarna zastrzega sobie mozliwo$é zmiany, w
szczegdblnosci zmniejszenia, wysokosci puli przeznaczonej na dotacje, bez

podania przyczyny, przy jednoczesnym powiadomieniu o tym zainteresowanych
Programem na stronie internetowej Programu pod adresem www.pajacyk.pl.

4. W przypadku niejasnoici nalezy kontaktowaé sie z osoba odpowiedzialng
Magdaleng Szymczak Koordynatorkg Programu Dozywiania w Polsce pod nr
telefonu (56) 65 21 368 lub pod adresem e-mail:
Magdalena.Szymczak@pah.org.pl.



http://www.pajacyk.pl/
http://www.pajacyk.pl/
mailto:Magdalena.Szymczak@pah.org.pl

