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PREAMBUtA

Jezyk polski zna ponad 40 milionéw osdb. Wiele z nich jednak nie wykorzystuje w petni jego
bogactwa i mozliwosci albo nie zdaje sobie z nich sprawy. Program Narodowego Centrum
Kultury Ojczysty — dodaj do ulubionych ma promowaé poprawng i sprawng polszczyzne,
rozwija¢ zainteresowanie jezykiem ojczystym poprzez ukazywanie jego réznorodnosci,
wywofta¢ refleksje nad rolg jezyka w naszym zyciu oraz zwigzkiem polszczyzny z kulturg
materialng i duchowg Polakdw.

Polszczyzna bowiem, cho¢ tak rdéznorodna, gromadzi wspdlne doswiadczenia i systemy
wartosci Polakdw — jest symbolicznym przewodnikiem po naszej kulturze i historii. Program
jest czescig kampanii spoteczno-edukacyjnej Ojczysty — dodaj do ulubionych realizowanej
przez Narodowe Centrum Kultury.
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§1
DEFINICIE

1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) NCK - Narodowe Centrum Kultury;
2) dyrektor — Dyrektor Narodowego Centrum Kultury;
3) minister — Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
4) ministerstwo — Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

5) wnioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek do NCK o dofinansowanie zadania
w ramach programow;

6) beneficjent — wnioskodawca, ktéry uzyskat dofinansowanie w ramach programu na
realizacje zadania;

7) zadanie — dziatanie bedace przedmiotem wniosku;

8) projekt — koncepcja wnioskodawcy, mieszczgca w swoim zakresie zaréwno zadanie,
jak idziatania przygotowujace do jego realizacji oraz ewentualny plan jego
kontynuaciji;

9) wniosek — wniosek o dofinansowanie zadania realizowanego ze S$rodkéw
pozostajgcych w dyspozycji NCK, wypetniany i wysytany przez wnioskodawce za
posrednictwem EBOI;

10) Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) — system zapewniajgcy komunikacje
elektroniczng pomiedzy wnioskodawcami a NCK;

11) btedy formalne — wady wniosku wynikajgce z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem programu, ktére uniemozliwiajg udzielenie dofinansowania
dla zadania w ramach danego programu i ktorych wnioskodawca nie moze poprawic
po terminie zamkniecia naboru do programu;

12)Zespdt Oceniajacy — zespdt, w ramach ktdérego kazdy z cztonkdw dokonuje
samodzielnie oceny wnioskéw ztozonych do programu;

13) lista rankingowa - lista wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwyzszej do
najnizszej przyznanej oceny koficowej;

14) konflikt intereséw — sytuacja, w ktorej interes prywatny pracownika NCK lub innej
osoby powotanej przez dyrektora do realizacji procedur w ramach programu wptywa
na bezstronne i obiektywne wykonanie powierzonych czynnosci.
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§2
BUDZET

Prognozowana wielko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje programu wynosi 1 min zt.

§3
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Instytucjg zarzadzajgcg programem jest Narodowe Centrum Kultury.

84
CEL

Celem strategicznym programu jest ksztattowanie twdrczych, odpowiedzialnych
i Swiadomych postaw wobec jezyka polskiego, budowanie kompetencji jezykowych,
doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem ojczystym poprzez realizacje projektow
popularyzujgcych wiedze o jezyku.

§5
UPRAWNIENI WNIOSKODAWCY (WYLACZNIE PODMIOTY PRAWA POLSKIEGO)
O dofinansowanie w ramach programu moga ubiegacd sie:

1) samorzadowe instytucje kultury (z wyfgczeniem instytucji wspdfprowadzonych
wpisanych w rejestrze instytucji kultury, dla ktorych organizatorem jest Minister
Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz instytucji wspdtprowadzonych wpisanych
w rejestrze organizatoréw samorzqdowych®);

2) organizacje pozarzagdowe.

§6
RODZAJE KWALIFIKUJACYCH SIE ZADAN

W ramach programu mozna ubiegac¢ sie o dofinansowanie realizacji projektéw poprzez
pokrycie czesci kosztédw realizacji zadan takich, jak:

1) projekty edukacyjno-animacyjne oparte na interakcji i wspétdziataniu, w tym m.in.
warsztaty, zabawy, gry;

! Lista instytucji wspétprowadzonych znajduje sie na stronie: http://www.mkidn.gov.pl/pages/strona-

glowna/kultura-i-dziedzictwo/instytucje-kultury-w-polsce/instytucje-wspolprowadzone.php .

3



http://www.mkidn.gov.pl/pages/strona-glowna/kultura-i-dziedzictwo/instytucje-kultury-w-polsce/instytucje-wspolprowadzone.php
http://www.mkidn.gov.pl/pages/strona-glowna/kultura-i-dziedzictwo/instytucje-kultury-w-polsce/instytucje-wspolprowadzone.php

i

se0
NARODOWE
yanonow: 0OJCZYSTY-DODA]
KULTURY DO ULUBIONYCH

2) projekty popularyzujgce wiedze o jezyku, w tym m.in. wystawy, festiwale, konkursy
tematyczne, konferencje, audycje radiowe i telewizyjne, kampanie i akcje spoteczne,
publikacje edukacyjne;

3) tworzenie stron i portali internetowych promujgcych jezyk, popularyzujacych wiedze
o jezyku polskim, zawierajgcych tresci ksztattujgce kompetencje jezykowe
i komunikacyjne.

§7
WYMAGANIA FORMALNE | FINANSOWE DLA ZADANIA
Realizacja zadania odbywa sie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w roku 2017.

. Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okresla sie od 31 marca 2017 do
20 listopada 2017 roku.

. Jeden wnioskodawca moze ztozy¢ jeden wniosek w programie.

Whnioskodawca nie moze przeznaczy¢ na wkiad wiasny $rodkéw z dofinansowania
uzyskanego w innym programie NCK lub w programach Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego lub w programach innych instytucji podlegtych MKiDN.

Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie
kosztéw uwzglednionych w wykazie kosztéw kwalifikowanych, ktory stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

W ramach kosztow nie mozna uwzglednia¢ pracy wolontariusza, lecz mozna wykazac
koszty zwigzane z jego ubezpieczeniem i delegacjami. W takim przypadku nalezy
z wolontariuszem podpisa¢ umowe o wolontariacie.

W ramach zadania nie mozna finansowa¢ prac remontowych i modernizacyjnych
budynkdéw i obiektow.

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie:
1) wydatkéw inwestycyjnych;
2) zakupu $rodkéw trwatych.?

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania muszg by¢ poniesione w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow, tj. w trakcie realizacji zadania.

10. Minimalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 10 000,00 zt brutto.

11. Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania wynosi 75 000,00 zt brutto.

2 W rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 1994 Nr 121 poz. 591, ze zm.).
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12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Dofinansowanie zadania wynosi do 90% budzetu zadania.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor NCK na wniosek Zespotu Oceniajgcego moze
przyznaé dofinansowanie w kwocie nizszej od minimalnej kwoty wnioskowanej.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze wyrazi¢ zgode na podniesienie wartosci
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania lub na finansowanie zadania
do poziomu 100%.

W sytuacji, gdy wnioskodawca ubiega sie o zgode dyrektora na podniesienie wartosci
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania, zobowigzany jest umiesci¢
we whniosku stosowng informacje na ten temat wraz z uzasadnieniem. Whniosek
niezawierajacy takiego uzasadnienia zostanie odrzucony jako btedny formalnie.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 14-15, wniosek zostanie odrzucony jako
btedny formalnie.

Whioskodawca zobowigzany jest do zadeklarowania we wniosku wktadu wtasnego na
realizacje zadania. Do wymaganego procentowo wkfadu wtasnego zalicza sie srodki
wtasne wnioskodawcy oraz srodki pozyskane z innych zrédet finansowania. Wktad witasny
jest wktadem finansowym.

W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytacznie koszty niezbedne dla realizacji tego

zadania. Nie moze w nim by¢ uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT)

w wysokosci, w ktdrej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia

w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:

1) wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia
podatku VAT od towardw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych
podatek VAT jest kosztem) — sporzadzajg kosztorysy w kwotach brutto (tgcznie
z podatkiem VAT);

2) wnioskodawcy, ktéorzy majg mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towarow i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub w czesci) — sporzadzajg
kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktére
beda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 ze zm.).

W zawartych we wniosku informacjach okreslajagcych irédta finansowania zadania
mozna zamieszcza¢ wytacznie dane dotyczace srodkow, ktdére na etapie realizacji
zadania zostang ujete w ewidencji ksiegowej Wnioskodawcy.

Whioskodawca zobowigzuje sie do ujecia w swojej ewidencji ksiegowej wszystkich
przewidywanych przychoddéw powstatych w trakcie realizacji zadania oraz poswiadcza we
whniosku, ze planowane przychody nie bedg ujete w ewidencji ksiegowej
wspotorganizatorow zadania.
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22.

23.

24,

Wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytutu realizacji zadania muszg by¢
wskazane we wniosku i przeznaczone na koszty zwigzane z realizacjg zadania.

Sktadajgc wniosek do programu, wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez
NCK podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — na wypadek koniecznosci
realizacji zapiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U.z2015r., poz. 2058 ze zm.).

W przypadku beneficjentéw zapisy ust. 23 odnoszg sie rowniez do uméw i raportéw
rozliczeniowych.

§8
TERMIN | TRYB NABORU WNIOSKOW
W ramach programu przewiduje sie przeprowadzenie jednego naboru wnioskdéw.
Nabor wnioskéw trwa do 1 lutego 2017.

W przypadku pozostania wolnych srodkéw lub uzyskania dodatkowych srodkéw
finansowych, dyrektor moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr do programu.

Dla prawidtowego ztozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta
w Elektronicznym Biurze Obstugi Interesanta (EBOI), dostepnym pod adresem
https://eboi.nck.pl/.

Whioskodawcy uzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu wypetniajg wniosek, a nastepnie przesytajg go przez
system EBOI w terminie okreslonym w ust. 2.

Whioskodawcy nieuzywajgcy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu:

1) wypetniajg wniosek i przesytajg go przez system EBOI w terminie okreslonym
w ust. 2;

2) drukujg automatycznie wypetniony formularz Potwierdzenia ztozenia wniosku.
Prawidtowy wydruk Potwierdzenia powinien byé oparty na ostatecznej wersji
ztozonego wniosku i opatrzony tym samym numerem nadanym przez EBOI;

3) warunkiem rozpatrzenia wniosku, ztozonego przez Wnioskodawcéw nieuzywajacych
bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu, jest dostarczenie w jednym egzemplarzu podpisanego
przez osoby upowainione do reprezentowania wnioskodawcy Potwierdzenia
ztozenia wniosku w terminie okreslonym w ust. 2 na adres:
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10.
11.

12.

13.

Narodowe Centrum Kultury
ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa
z dopiskiem na kopercie:

»0jczysty — dodaj do ulubionych”

4) w przypadku Potwierdzenia ztozenia wniosku przesytanego drogg pocztowa
o przyjeciu wniosku decyduje data stempla pocztowego;

5) Potwierdzenie ztozenia wniosku jest jedynym wymaganym dokumentem
papierowym dostarczanym do NCK na etapie danego naboru w przypadku
wnioskodawcow  nieuzywajacych  bezpiecznego podpisu  elektronicznego
zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

Whnioskodawcy moga ztozy¢ w trakcie obowigzujgcego naboru korekty i uzupetnienia
do wniosku. Korekty i uzupetnienia do wnioskédw nalezy sktada¢ w systemie EBOI,
uruchamiajgc opcje aktualizacji ztozonego wniosku. Szczegétowe wskazéwki na temat
ztozenia aktualizacji zawarte sg w instrukcji dotyczacej korzystania z systemu EBOI, zwanej
dalej Instrukcjg Krok po kroku, opublikowanej na stronie www.nck.pl.

Warunkiem przyjecia przez NCK aktualizacji wniosku, o ktérej mowa w ust. 7, jest:

1) w przypadku wszystkich wnioskodawcow — przestanie aktualizacji poprzez system
EBOI w terminie okre$lonym w ust. 2;

2) w przypadku wnioskodawcow  nieuzywajacych  bezpiecznego  podpisu
elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego -certyfikatu —
dodatkowo dostarczenie do NCK wtym samym terminie (decyduje data stempla
pocztowego Potwierdzenia ztozenia (skorygowanego) wniosku.

Whioskodawcy, ktérzy ztozg wniosek w terminie do 16 stycznia 2017 sg informowani
przez NCK o stwierdzeniu we wniosku ewentualnych btedéw formalnych.

Informacja o btedach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.

W przypadku wnioskodawcéw nieuzywajacych bezpiecznego podpisu elektronicznego
zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, warunkiem otrzymania
informacji, o ktérej mowa w ust. 9-10, jest dostarczenie do NCK Potwierdzenia zfozenia
wniosku w terminie, o ktérym mowa w ust. 9 (decyduje data stempla pocztowego).

Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia, do dnia zakonczenia naboru,
poprawionego (zaktualizowanego) wniosku w trybie okreslonym w ust. 5-6.

Program nie przewiduje trybu odwotfawczego.
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§9

TRYB OCENY WNIOSKOW

Nieuwzglednienie we wniosku wymogoéw okreslonych w niniejszym regulaminie jest
btedem formalnym i skutkuje odrzuceniem wniosku.

Na etapie oceny formalnej wniosku NCK moze zwréci¢c sie do wnioskodawcy
o dostarczenie w wyznaczonym przez siebie terminie wszystkich lub wybranych
zatgcznikéw, o ktérych mowa w Zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

Whioski rozpatrywane sg w dwéch etapach:

1) etapie oceny formalnej, dokonywanej przez NCK, ktéra polega na stwierdzeniu, czy
dany wniosek nie zawiera btedéw formalnych;

2) etapie oceny punktowej, dokonywanej przez Zespd6t Oceniajgcy i NCK, ktérej
podlegajg wnioski niezawierajgce btedéw formalnych.

Ocenie punktowej nie sg poddawane wnioski, w ktérych stwierdzono jeden z ponizszych
btedow formalnych:

1) ztozenie wniosku przez podmiot nieuprawniony;

2) brak podpisow osdb upowaznionych i pieczeci na Potwierdzeniu ztozenia wniosku,
jesli  Wnioskodawca nie posiada bezpiecznego podpisu elektronicznego
zweryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

3) brak podpisdw oséb uprawnionych lub opatrzenie wniosku podpisem elektronicznym
niezweryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, o ile wnioskodawca
przesyta wniosek z podpisem elektronicznym;

4) brak podpisow oséb uprawnionych i pieczeci w przypadku, jesli wnioskodawca
przestat kompletny wniosek w wersji papierowe;j;

5) podanie we wniosku btednego numeru NIP lub REGON;

6) skierowanie wniosku do instytucji innej niz NCK;

7) ztozenie wnioskdw w liczbie przekraczajgcej limit okreslony w § 7, ust. 3;

8) ztozenie wiecej niz jednego wniosku na to samo zadanie;

9) ztozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI;

10) ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI nalezgcego do innego wnioskodawcy;

11) niezgodnos$¢ zadania z zakresem kwalifikujgcych sie zadan ustalonym w regulaminie
programu;

12) niezgodnos¢ procentowego udziatu whnioskowanego dofinansowania
w zadeklarowanym budzecie zadania z limitami okreslonymi w regulaminie programu;
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10.
11.

12.

13) niezgodnos¢ kwoty wnioskowanego dofinansowania z limitami ustalonymi
w regulaminie programu;

14) niezgodnos$¢ terminu realizacji zadania z obowigzujgcymi terminami rozpoczecia
i zakonczenia zadania okre$lonymi w regulaminie programu;

15) wpisanie do zadeklarowanego we wniosku budzetu zadania kosztéw ponoszonych
w terminach nieuwzglednionych w regulaminie programu;

16) przeznaczenie wydatkdw z dotacji na koszty nieujete w wykazie kosztéow
kwalifikowanych;

17) nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychodéw z realizacji zadania na koszty
zwigzane z jego realizacjg;

18) nieuwzglednienie we wniosku wymogdéw okreslonych w regulaminie programu;

19) przeznaczenie na wkfad wtasny srodkéw z dofinansowania uzyskanego w innym
programie NCK lub w programach Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub
w programach innych instytucji podlegtych MKiDN.

Whioski, ktdre przeszty pozytywnie ocene formalng, poddawane sg ocenie punktowej
w oparciu o kryteria okreslone w § 10.

Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100 punktéw, przy czym:.

1) oceny organizacyjnej dokonuje NCK w skali od 0 do 20 punktdw.
2) oceny merytorycznej i oceny spotecznej dokonuje Zespdt Oceniajgcy w skali od
0 do 80 punktéw.

Zespdt Oceniajgcy sktada sie z ekspertéw powotanych przez dyrektora. Sktad Zespotu
zatwierdza minister.

Pracami Zespotu Oceniajgcego kieruje przewodniczacy.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy Zespotu Oceniajgcego moze zwotac
posiedzenie robocze, zawiadamiajgc o nim cztonkéw Zespotu Oceniajgcego co najmniej
na 3dni przed wyznaczonym terminem. Dla waznosci posiedzenia wymagana jest
obecno$é wiecej niz potowy cztonkéw Zespotu Oceniajgcego.

Kazdy wniosek jest oceniany przez minimum trzech cztonkédw Zespotu Oceniajgcego;

Kazdy z cztonkdw Zespotu Oceniajgcego formutuje wtasng punktowg ocene wniosku.
Oceny kazdego cztonka Zespotu Oceniajgcego sg zapisywane na karcie oceny, ktorej wzor
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny punktowej dokonanej przez cztonkéw
Zespotu Oceniajgcego NCK wylicza Srednig ocene dla kazdego wniosku (Srednia wyliczana
jest z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku), po dodaniu oceny organizacyjnej,
NCK sporzadza liste rankingowg wnioskow.
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13. NCK opracowuje schemat podziatu srodkéw finansowych i przedstawia go do

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

zatwierdzenia dyrektorowi. Schemat powinien uwzglednia¢ procentowe lub kwotowe
zaleznos$ci miedzy wysokoscig rekomendowanego dofinansowania w stosunku do kwoty
whnioskowanej a oceng koricowg danego wniosku.

Na podstawie listy rankingowej, w oparciu o schemat podziatu srodkéw, o ktérym mowa
w ust. 13, dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu dofinansowania. Suma przyznanych
kwot dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty przewidywanego budzetu programu.

Minimalna ocena uprawniajgca do otrzymania dofinansowania wynosi 70 punktéw.

W sytuacji, gdy limit finansowy programu nie pozwala na dofinansowanie wszystkich
whnioskéw o punktacji rownej lub wyzszej 70, dyrektor moze zatwierdzi¢ podniesienie
progu punktowego uprawniajgcego do otrzymania dofinansowania.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor na wniosek Zespotu Oceniajgcego moze wskazaé
inng kwote dofinansowania niz wynikajaca z listy rankingowe;j.

Ostateczng decyzje o dofinansowaniu podejmuje dyrektor.

Informacja na temat wynikéw poszczegdlnych naboréw wnioskéw publikowana jest na
stronie www.nck.pl.

NCK, nie pdzniej niz w terminie 2 miesiecy od dnia zakoriczenia naboru, opublikuje:

1) wykaz wnioskdw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykaz wnioskéw rozpatrzonych
negatywnie — sporzgdzone na podstawie zatwierdzonej przez dyrektora listy
rankingowej;

2) wykaz wnioskéw odrzuconych z powodu bteddéw formalnych.

W terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérych mowa w ust. 20,
whnioskodawcy otrzymujg drogg elektroniczng zawiadomienie o publikacji.

NCK drogg elektroniczng przekazuje wnioskodawcom informacje na temat rozpatrzenia
ztozonych przez nich wnioskow nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od dnia publikacji
wynikdw danego naboru.

Whioski przestane lub ztozone po uptywie terminu naboru okreslonego przez niniejszy
regulamin, albo nieuzupetnione we wskazanym czasie nie bedg rozpatrywane.

§10
KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Ocena punktowa odbywa sie w oparciu o kryteria:

10
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LP.

1.

2.

3.

KRYTERIUM

OCENA
MERYTORYCZNA

OCENA SPOtECZNA

OCENA
ORGANIZACYJNA

spojnosc i oryginalnosé koncepcji projektu
(0-10)

walory edukacyjne projektu, ze
szczegdlnym uwzglednieniem
zastosowania twoérczych i opartych na
wspotdziataniu form edukacyjnych oraz
mozliwosci praktycznego wykorzystania
zdobytych umiejetnosci jezykowych (0-15)

zrozumiata i atrakcyjna forma przekazu
(roznorodnos¢ wykorzystanych narzedzi
i form prezentacji) (0-10)

profesjonalizm i doswiadczenie oséb
zaangazowanych w merytoryczng
realizacje projektu (0-5)

poprawnosc jezykowa wniosku (0-5)

wyréwnywanie szans w dostepie do
kultury, w szczegdlnosci na terenie
miejskim, miejsko-wiejskim lub w matych
miastach (do 20 tys. mieszkaricow) oraz na
terenach ubogich w podmioty prowadzace
dziatalnos¢ kulturalng (0-10)

zaangazowanie w realizacje zadania
podmiotéw reprezentujgcych rézne
sSrodowiska, np. organizacji
pozarzgdowych, podmiotéw
gospodarczych dziatajacych w sferze
kultury, placéwek o$wiatowych.
Wspotpraca z lokalng spotecznoscia

i uwzglednienie w programie zadania
uwarunkowan kulturowych i spotecznych
(0-15)

przemyslany dobdr dziatan, adekwatny do
potrzeb i mozliwosci docelowej grupy
odbiorcow zadania (0-10)

realnos¢ przedstawionego budzetu

i harmonogramu oraz adekwatnos¢
przewidzianych kwot do przewidywanych
efektéw (0-10)

11
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e doswiadczenie organizatora w realizacji
projektéw kulturalnych i edukacyjnych (0-5)

e dotychczasowa wspodtpraca z NCK, w tym
terminowe i prawidtowe rozliczenie
otrzymanych dotacji (0-5%)

Punktacja ogotem 0-100

§11
ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA | WARUNKI ROZLICZENIA

Beneficjent, w terminie okreslonym przez NCK, zobowigzany jest do przestania poprzez
system EBOI elektronicznej aktualizacji wniosku, uwzgledniajgcej faktyczng kwote
przyznanego dofinansowania brutto z VAT oraz ewentualne modyfikacje zakresu
merytorycznego i finansowego zadania.

Beneficjent uzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu, wraz z aktualizacjg wniosku, przesyta w tym samym
pakiecie danych komplet wymaganych zatgcznikéw w formacie PDF/JPG, zgodnie
z wykazem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Beneficjent nieuzywajacy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu, wraz z aktualizacjg przestang poprzez system EBOI,
dostarcza do NCK nastepujgce dokumenty w wersji papierowej:

1) wydruk wniosku bedgcego przedmiotem oceny, opatrzony wymaganymi podpisami
i pieczeciami;
2) wydruk aktualizacji wniosku, opatrzony wymaganymi podpisami i pieczeciami;

3) komplet wymaganych zatgcznikéw, zgodnie z wykazem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

Nienadestanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1-3, w terminie okre$lonym przez

NCK, moze by¢ podstawg do uniewaznienia dofinansowania.

NCK moze odstgpi¢ od wymogu ztozenia aktualizacji wniosku, jesli beneficjent otrzymat
dofinansowanie w petnej kwocie wnioskowane;.

W trakcie sktadania aktualizacji wniosku beneficjent zobowigzany jest do niezwiekszania
procentowego udziatu dofinansowania NCK w stosunku do catkowitego budzetu zadania
okreslonego we wniosku bedgcym przedmiotem oceny.

3 W przypadku ubiegania sie po raz pierwszy o dotacje w programach NCK punkty te zostang dodane do
pozostatych sktadowych tego kryterium (3 punkty do pierwszej sktadowej, 2 punkty do drugiej sktadowej).

12
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7. Po obustronnym podpisaniu umowy kwestie procentowego udziatu dofinansowania NCK
w stosunku do catkowitego budzetu zadania okre$lajg zapisy w niej zawarte.

8. Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia w materiatach promocyjnych
i informacyjnych dotyczacych zadania oraz na swojej stronie internetowej, w przypadku
jej posiadania, logotypu NCK oraz logotypu programu, a takze informacji o uzyskaniu
dofinansowania w formie zapisu: Dofinansowano ze srodkéw Narodowego Centrum
Kultury w ramach Programu Ojczysty — dodaj do ulubionych.

9. Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia utworéw powstatych podczas realizacji
zadania na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa — Na tych samych warunkach
3.0 Polska (BY-SA)™.

10. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia dofinansowania na warunkach okreslonych
w umowie, ale nie pdzniej niz w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty zakorczenia
realizacji zadania, w tym w szczegdlnosci do przedtozenia raportu koicowego w formie
pisemnej, zawierajgcego:

1) ocene jako$ciowq realizacji zadania;

2) osiagniete wskazniki rezultatéw zadania;

3) rozliczenie finansowe zadania;

4) materiaty merytoryczne dotyczgce wykonanego zadania

5) materiaty merytoryczne w formie elektronicznej na no$niku wskazanym przez NCK
w umowie.

11. Za kazdy dzien zwtoki w dotrzymaniu terminu zfozenia raportu koricowego NCK moze
zgdacd kary umownej w wysokosci 0,01 % udzielonych srodkow.

12. Do raportu koncowego nalezy zataczy¢ kserokopie opisanych faktur lub innych dowodow
finansowych przedstawiajgcych wydatkowanie srodkéw z dotacji, a takze dokumenty
potwierdzajgce dokonanie zaptaty (np. wydruk z konta bankowego). Opis musi zawieraé
szczegotowsq informacije o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym we
whniosku, ktéry byt podstawg przygotowania umowy, w tym: wysokos¢ wydatkowanej
kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dofinansowania lub $rodkéw wtasnych
oraz numer pozycji kosztorysu.

13. Kserokopie muszg byé potwierdzone za zgodnos$¢ zoryginatem przez osobe
odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych organizacji lub osoby
upowaznione do skfadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan finansowych.

14. Za prawidfowe wydatkowanie wkfadu wtasnego odpowiada beneficjent.

* http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/pl/legalcode

13
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

W wyjatkowych przypadkach mozliwa jest kontrola wszystkich srodkéw wydatkowanych
przez beneficjenta na realizacje zadania.

Wzdér obowigzujgcego raportu koncowego, o ktérym mowa w ust. 10, jest opublikowany
na stronie www.nck.pl i stanowi Zatgcznik nr 4 do umowy.

Niespetnienie warunkéw, o ktorych mowa w ust. 6-14, moie by¢ podstawa
do obnizenia, anulowania lub zwrotu catosci badz czesci dofinansowania.

Beneficjent na warunkach okreslonych w umowie przekaze NCK wskazang liczbe
egzemplarzy wydawnictw powstatych przy realizacji zadania.

Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom NCK.

Wszyscy beneficjenci zobowigzani sg stosowac przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.).

§12
KONFLIKT INTERESOW

W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw pracownik NCK oraz cztonek Zespotu
Oceniajgcego podlega wytaczeniu z czynnosci zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow:

1) zinicjatywy wtasnej;

2)  nawniosek bezposredniego zwierzchnika;
3)  zinicjatywy dyrektora;

4)  zinicjatywy ministra.

Wytaczenia dokonuje:

1) dyrektor — w stosunku do cztonkéw Zespotu Oceniajgcego — przy czym dyrektor
okresla zakres czynnosci, z ktérych zostaje wytgczona osoba znajdujgca sie
w konflikcie interesow;

2) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1, cztonek Zespotu Oceniajgcego
samodzielnie — w stosunku do czynnosci, wobec ktdrych znajduje sie w konflikcie
interesow.

W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane w danym programie przez osobe
znajdujacay sie w konflikcie intereséw miaty wptyw na ocene wnioskéw, dyrektor moze
uniewaznic:

1) ocene pojedynczego wniosku;

2) catos¢ lub czesé procedury oceny wnioskow.

14
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Uniewaznienie, o ktérym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji, gdy
nie zostata zawarta umowa dotyczgca finansowania danego zadania.

§13
ZAtACZNIKI DO REGULAMINU

. Wykaz kosztéw kwalifikowanych.
. Wzér karty oceny.

. Wykaz zatacznikdw do wniosku.

15
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Programu Narodowego Centrum Kultury — Ojczysty — dodaj

do ulubionych 2016

WYKAZ KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH

1. Wydatki zwigzane z realizacjg zadania muszg spetnia¢ nastepujgce warunki (facznie):

1) niezbedne dla realizacji zadania;

2) efektywne iracjonalne;

3) poniesione (optacone) w okresie kwalifikowalnosci wydatkdéw, tj. w okresie realizacji

zadania;
4) udokumentowane;
5) poniesione przez wnioskodawce.

2. Za wydatki kwalifikowane uznaje sie:

Rodzaj kosztu

Uwagi

1. Honoraria/wynagrodzenia za dziatania
merytoryczne i obstuge zadania:

e twdrcéw, artystow,

e instruktordw, prowadzacych warsztaty,

e koordynatora zadania,

e za obstuge kampanii promocyjnej,

o redaktordw i autoréw tekstéw do
publikacji,

o cztonkdw jury,

e konferansjeréw i oséb prowadzacych
imprezy towarzyszace (np. koncerty,
spotkania z artystami),

o tlumaczy,

e opiekundw dzieci i/lub oséb
niepetnosprawnych uczestniczacych
w projekcie,

e pilotéw/przewodnikow;

e pracownikéw obstugi technicznej
przedsiewzie¢ w ramach zadania (np.
sceny, nagtosnienia, oSwietlenia, nagran,
strojenie instrumentow),

Do tej pozycji nie kwalifikujg sie ptace
pracownikéw etatowych
Whnioskodawcy. Sg to wyfgcznie koszty
finansowane w oparciu o faktury oraz
umowy zlecenia/ o dzieto wraz z
rachunkiem.

Do tej pozycji kwalifikujg sie koszty
delegacji i diet wolontariuszy
uczestniczacych w projekcie.

16
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e 0s6b przygotowujacych: ewaluacje
i dokumentacje projektu,
e obstuga finansowa i ksiegowa zadania.

Uwaga! Do obstugi finansowej zadania
nie zaliczajg sie koszty prowadzenia
konta i przelewéw bankowych!

Koszty zwigzane z dostosowaniem dziatan
i formy przekazu do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami.

Z wytgczeniem zakupu sprzetu,
wyposazenia i innych srodkéw
trwatych.

Do tej pozycji kwalifikuje sie np.
wynajem niezbednego sprzetu
utatwiajgcego osobom

z niepetnosprawnosciami odbiér débr
kultury, optata za specjalistyczng
ustuge przewodnicka

z audiodeskrypcja.

Zakup materiatéw niezbednych do realizacji
zadania (np. materiatéw niezbednych do
archiwizacji i dokumentacji: tonery, ptyty CD,
materiaty biurowe), zaje¢ warsztatowych oraz
przedsiewzie¢ artystycznych.

Z wytgczeniem zakupu sprzetu,
wyposazenia i innych srodkéw
trwatych.

Scena i wyposazenie niezbedne do realizacji
zadania:

e montaz i demontaz/ wynajem sceny na
potrzeby zadania,

e wynajem niezbednego sprzetu i
wyposazenia (np. instrumenty,

nagtos$nienie, $wiatto, telebimy, rzutniki).

Koszty podrézy/transportu:

e uczestnikdw warsztatow, artystow i
innych osdb zwigzanych z realizacjg
zadania,

e scenografii,
e instrumentow,

e elementéw wyposazenia
technicznego/sceny.

Honorowanym dokumentem

finansowym jest tu:

e faktura/rachunek za ustuge
transportowg — w przypadku
wynajmu $rodka transportu;

e faktura/rachunek za zakup biletéw
—w przypadku zakupu biletow
komunikacji zbiorowej;

e faktura za paliwo — w przypadku
srodka transportu, ktérym
dysponuje beneficjent

e umowa uzyczenia oraz rozliczenie
przebiegu pojazdu — w przypadku

17
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prywatnych srodkéw transportu
uzyczanych do realizacji zadania
e faktura/rachunek za parking

Koszty zwigzane z wydaniem publikacji (prawa
autorskie, honoraria autorskie, redakcja i
korekty, opracowanie typograficzne,
opracowanie graficzne, druk, nagranie i
zwielokrotnienie utworu wydanego w formie
audio-booka, umieszczenie w Internecie utworu
wydanego w formie e-booka).

Koszty nagran (audio i video) materiatéw
stanowigcych czes¢ zadania.

Scenografia i stroje:
e projekt,
e wykonanie (w tym koszt materiatéw),

e wypozyczenie.

Z wytgczeniem zakupu gotowych
strojéw.

Z wytgczeniem zakupu sprzetu,
wyposazenia i innych srodkéw
trwatych.

Zakup biletéw dla uczestnikdw zadania na
przedsiewziecia kulturalne (np. wystawy,
spektakle teatralne, koncerty) stanowigce
integralng czes¢ zadania.

10.

Noclegi i wyzywienie dla uczestnikéw
przedsiewzieé organizowanych w ramach
zadania, w tym artystow i juroréw.

11.

Niezbedne ubezpieczenia.

12.

Dokumentacja/rejestracja realizacji zadania
(filmowa, dzwiekowa, zdjeciowa).

13.

Koszty promocji i kampanii informacyjnej (np.
druki, ich kolportaz, zakup czasu antenowego,
projekt i prowadzenie strony internetowe;j
zadania).

Z wytgczeniem optat za korzystanie
z Internetu.

Do tej pozycji kwalifikuje sie zakup
domeny i hosting strony powstatej
w ramach zdania

14.

Zakup praw autorskich lub licenciji.

(z zastrzezeniem § 7 ust. 8)

15.

Projekt i wykonanie lub zakup statuetek,
dyplomow.

16.

Zakup nagréd rzeczowych dla uczestnikow

Uwaga! Podatek od nagrod nie jest

18
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zadania. kosztem kwalifikowanym.
17. Koszt wynajecia obiektéw, pomieszczen, Z wytaczeniem kosztow eksploatacji
przestrzeni (lokacji) na potrzeby realizacji pomieszczen (optaty za media).
zadania.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Programu Narodowego Centrum Kultury — Ojczysty — dodaj do ulubionych 2016

W2zOR KARTY OCENY
Nazwa programu Imie i nazwisko cztonka Zespotu Oceniajgcego
NUMER NAZWA WNIOSKODAWCY NAZWA ZADANIA OceNA WARTOSCI OCENA KONCOWA
ZADANIA
OCENA OCENA
MERYTORYCZNA | SPOLECZNA
1 2

1

2

3

Podpis
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Programu Narodowego Centrum Kultury — Ojczysty — dodaj

do ulubionych 2016

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO WNIOSKU

Uwaga!

Zataczniki nalezy dostarczy¢ dopiero na etapie aktualizacji wniosku, po przyznaniu
dofinansowania, z zastrzezeniem zapisu z § 9 ust. 2.

ZALACZNIK FORMA ORGANIZACYJNO-PRAWNA
Samorzagdowa Organizacja
instytucja kultury pozarzadowa
Kopia statutu wnioskodawcy potwierdzona za TAK TAK
zgodnos$¢ z oryginatem.
Kopia wypisu z Rejestru Instytucji Kultury, TAK NIE
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.
Kopia wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego NIE TAK
(obowigzuje trzymiesieczny termin waznosci)
badz innego wtasciwego rejestru, potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem.
Wypis pobrany z portalu E-MS nie wymaga
potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem.
Petnomocnictwo dla oséb upowaznionych do TAK* TAK*

reprezentacji podmiotu.

*Nalezy dostarczy¢ tylko wéwczas, gdy wnioskodawce reprezentuje osoba nieuprawniona

przez statut lub zapis w odpowiednim rejestrze.
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