
Prosimy o dopisanie w CV poniżej treści: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celach 
rekrutacji, zgodnie z Ustawą z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z 
późniejszymi zmianami).  
 

Spółdzielnia Socjalna „Ogród Dokumentów”  

ogłasza nabór  

na stanowisko: Menedżer – Prezes Zarządu 

  

 

I. Termin składania ofert: 19 lutego 2017 roku. 

 

II. Wymagania: 

1. wykształcenie: średnie lub wyższe (mile widziane kierunki: ekonomia, 

zarządzanie, logistyka), 

2. doświadczenie w kierowaniu zespołem oraz sprzedażowe, 

3. motywacja i inicjatywa, nastawienie na zdobywanie klienta oraz na jakość 

świadczonych usług, umiejętność zarządzania zespołem, budowania zespołu, dobrych 

relacji oraz atmosfery w zespole, systematyczność, dobra organizacja czasu pracy. 

 

III. Wynagrodzenie: 3 500,00 zł brutto (do negocjacji). 

 

IV. Obowiązki: 

1. pozyskiwanie zleceń, środków, planowanie wydatków, realizacja planu finansowego, 

2. zarządzanie bieżącą działalnością, 

3. planowanie, organizacja i koordynowanie pracy, 

4. reprezentowanie na zewnątrz, 

5. zawieranie umów, 

6. organizowanie i przydzielanie pracy, 

7. motywowanie i wspieranie pracowników w rozwoju, przewodzenie zespołowi, 

8. nadzór i kontrolowanie postępów w pracy, 

9. tworzenie i wdrażanie nowych pomysłów na działalność, 

10. prowadzenie sprawozdawczości oraz bieżącej dokumentacji, przygotowywanie 

raportów, analiz. 

 

V. Oferujemy:  

1. ciekawą pełną wyzwań pracę na pełnym etacie w ramach umowy o pracę, 

2. atrakcyjne wynagrodzenie, 

3. możliwość rozwoju zawodowego, 

4. narzędzia pracy (laptop, telefon), 

5. dużą samodzielność działania, 

 

VI. Wymagane dokumenty: 

1. aktualne CV ze zdjęciem, 

2. list motywacyjny, 

3. kserokopie dokumentów poświadczających kwalifikacje, 

4. kserokopie dokumentów poświadczających przebieg pracy zawodowej. 

 

Szczegółowych informacji dotyczących składania oferty udziela  

p. Paweł Daniszewski tel. (16) 621-53-78 wew. 131 (od pn. do pt. w godz. od 7.00 do 15.00).  

 

Oferty należy składać do dnia 19 lutego 2017 roku osobiście w siedzibie Spółdzielni  

ul. Wilsona 6a, 37-500 Jarosław, korespondencyjnie na adres: Spółdzielnia Socjalna „Ogród 

dokumentów” ul. Wilsona 6a, 37-500 Jarosław lub drogą mailową na adres:               

biuro@ogrod-dokumentow.pl 

 

Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 


