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FUNDUSZ SPOLECZNY

Zamawiajacy: Powiatowy Osrodek Pomocy Rodzinie w Jarostawiu

ul. Jana Pawla I1 17, 37-500 Jarostaw

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

na uslugi szkolen grupowych w zakresie ,Rozwoju i upowszechniania aktywnej
integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie” dla niepracujacych, pelnoletnich
mieszkancow powiatu jarostawskiego bedacych wychowankami placowek opiekunczo-
wychowawczych, rodzin zastepczych lub posiadajacych orzeczong niepelnosprawnosé, w
ramach projektu "Program Aktywizacji Spolecznej w powiecie jarostawskim”
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII
Promocja integracji spolecznej Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji Poddzialanie 7.1.2 Rozwdéj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
powiatowe centra pomocy rodzinie, finansowanego z budzetu panstwa i ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego

(znak PCPR.341/01/2014)

Rozdzial 1 — Informacje o Zamawiajacym
1. Adres internetowy (URL): www.starostwo.jaroslaw.pl
Zamawiajacy podaje bezposredni link do przetargow:

http://www.starostwo.jaroslaw.pl/zamowienia-publiczne/przetargi.html?link=przetargi

Adres do korespondenciji: ul. Jana Pawta I1 17, 37-500 Jarostaw
2. Adres poczty elektronicznej: pcpr.jaroslaw@op.pl

3. Numer telefonu: (16) 621 45 74

4. Numer faksu: (16) 624 62 85

5. Dni i godziny urz¢dowania: poniedziatek- pigtek 7:00 — 15:00
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Rozdzial 2 — Tryb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej wartosci, o ktorej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 1., poz. 907 z pdzn. zm.).

3. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego - art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46
w zwigzku z art. 5 ust.1 ustawy Prawa zamowien publicznych.

4. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:
4.1 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

4.2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministroéw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U. 2013, poz. 231).

Rozdzial 3 — Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia sg  ustugi szkolen grupowych w zakresie ,,Rozwoju
i upowszechniania aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie” dla
niepracujacych, pelnoletnich mieszkancow powiatu jarostawskiego bedacych wychowankami
placowek opiekunczo-wychowawczych, rodzin zastgpczych lub posiadajacych orzeczong
niepetnosprawno$¢, w ramach projektu "Program Aktywizacji Spolecznej w powiecie
jarostawskim” realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
VIl Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji Poddziatanie 7.1.2 Rozwo6j 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie, finansowanego z budzetu panstwa i ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

2. Wspo6lny Stownik Zamowien (CPV):

Gtoéwny przedmiot: 80.50.00.00-9 — ustugi szkoleniowe

Dodatkowe przedmioty: 80.53.00.00-8 — ustugi szkolenia zawodowego
85.70.00.00-0 — wustugi szkolenia ~w dziedzinie rozwoju
osobistego

80.53.32.00-1- kursy komputerowe
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia podzielono na 7 czesci:

Cze$¢ 1. Racjonalna Terapia Zachowan (RTZ) dla 27 0s6b
Czes¢ 1. Doradztwo zawodowe grupowe 1 indywidualne dla 27 osob
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Czes$¢ 1. Kurs komputerowy dla 10 osob

Czes¢ IV. Sprzedawca z obstuga kas fiskalnych dla 8 osob

Czg$¢ V. Magazynier (pracownik hurtowni i magazynu) z obsluga wozkéw jezdnych
z napgdem  silnikowym z  uprawnieniami do wymiany butli = gazowych
w wozkach dla 7 osob, (w tym 2 osoby tylko na kurs magazynier pracownik hurtowni
I magazynu)

Czes¢ VI. Archiwista, pomocnik archiwisty dla 6 0s6b

Czes¢ VII. Decoupage — techniki zdobienia dla 3 oso6b

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

Rozdzial 4 — Oferty czeSciowe

Zamawiajacy wyraza zgode na sktadanie ofert czeSciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte
na jedng Cze$¢, kilka Czesci lub catos¢ przedmiotu zamowienia, obejmujgca wszystkie Czesci
od nr 1 do VII.

Rozdzial 5 — Oferty wariantowe i oferty rownowazne

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, polegajacych na
oferowaniu odmiennego sposobu realizacji zamdwienia niz opisany w specyfikacji istotnych
warunkdéw zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert rtownowaznych.

Rozdzial 6 — Zamowienia uzupelniajgce

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Rozdzial 7 — Podwykonawcy

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przesz Wykonawce
kluczowych cze$ci zamowienia.

2.W przypadku powierzenia cze$ci przedmiotowego zamodwienia podwykonawcom, w
Formularzu Ofertowym (Zatacznik Nr 2 do SIWZ) w pkt 9, Zamawiajacy zada wskazania
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przez Wykonawce w ofercie czgSci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Rozdzial 8 — Wymagania stawiane Wykonawcy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie publiczne musi spetnia¢ warunki okre$lone
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie publiczne nie moze podlegaé¢ wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zmowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

3. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoéwienie musi spelnia¢ warunki wymagane w niniejszej
SIWZ oraz w wymaganych w zatacznikach do SIWZ.

4. Wykonawca musi zaoferowaé przedmiot zaméwienia zgodny z opisem zawartym w SIWZ
i w zalacznikach do SIWZ.

Rozdzial 9 — Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamowienia ustala si¢ nast¢pujaco:

- w zakresie Czesci I  termin realizacji zamowienia ustala si¢ w przedziale czasowym
od 13.10.2014 r. — 31.10.2014 r., zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym zatwierdzonym przez Zamawiajacego,

- w zakresie Czesci II  termin realizacji zamowienia ustala si¢ w przedziale czasowym
od 12.05.2014 r. — 20.06.2014 r., zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajagcym zatwierdzonym przez Zamawiajacego,

- w zakresie CzeSci III  termin realizacji zamOwienia ustala si¢ w przedziale czasowym
od 01.07.2014 r. — 25.07.2014 r., zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajagcym zatwierdzonym przez Zamawiajacego,

- w zakresie Cze$ci IV termin realizacji zamowienia ustala si¢ w przedziale czasowym
od 23.06.2014 r. — 30.06.2014 r., zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym, zatwierdzonym przez Zamawiajacego,

- w zakresie CzeSci V  termin realizacji zamoéwienia ustala si¢ w przedziale czasowym
od 28.07.2014 r. — 29.08.2014 r., zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym, zatwierdzonym przez Zamawiajacego,

* X %

* 5 x

*
*
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- w zakresie Czesci VI  termin realizacji zamowienia ustala si¢ w przedziale czasowym
od 01.09.2014 r. — 30.09.2014 r., zgodnie z harmonogramem opracowanym przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym, zatwierdzonym przez Zamawiajacego,

- w zakresie CzeSci VII termin realizacji zamdwienia ustala si¢ w przedziale
czasowym od 11.08.2014 r.—29.08.2014 r., zgodnie z harmonogramem opracowanym
przez Wykonawce W porozumieniu z Zamawiajagcym, zatwierdzonym przez
Zamawiajacego.

Rozdzial 10 - Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

I. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

W zakresie powyiszego warunku Zamawiajqgcy i9da od Wykonawcy, aby wykazal, iz jest

instytucjg szkoleniowq, posiadajgcq wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, aktywng
w biezgcym roku, tj. 2014.

- posiadania wiedzy i doswiadczenia;

W zakresie powyziszego warunku Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolnych warunkow.

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

W zakresie powyiszego warunku Zamawiajqcy nie wyznacza szczegolnych warunkow.

- sytuacji ekonomicznej i finansowej;

W zakresie powyziszego warunku Zamawiajgcy nie wyznacza szczegolnych warunkow.

oraz braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
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W zakresie powyiszego warunku Zamawiajgcy igda od Wykonawcy, aby w stosunku do
Wykonawcy nie otwarto __ likwidacji lub __nie __ogloszono _upadlosci, 7z wyjqtkiem
Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sqdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majgtku upadlego .

1. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy uzna:

I1.1 warunek dotyczacy posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania Zamawiajacy
uzna za spelniony jezeli Wykonawca:

- zlozy os$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu o zamdwienie
publiczne z art. 22 ust. 1,

- zlozy aktualne za§wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej
(zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r.

w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 236 poz. 2365 ze zm. ),

I1.2. warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doSwiadczenia Zamawiajacy uzna za
spelniony jezeli Wykonawca:

- zlozy o$wiadczenie o spelnieniu warunkéow udzialu w postgpowaniu o zamdwienie
publiczne z art. 22 ust. 1,

I1.3. Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia za spelniony, jezeli Wykonawca :

- zlozy oSwiadczenie o spelnieniu warunkdéw udzialu w postgpowaniu o zamdwienie
publiczne z art. 22 ust. 1,

I1.4. warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiajacy uzna za
spelniony jezeli Wykonawca przedlozy:

- zlozy oSwiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie
publiczne z art. 22 ust. 1.
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III. Wykazanie braku podstaw do wykluczenia przez Wykonawce

III.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wykonawcy nalezy przedtozy¢:

1) oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przez uptywem terminu skladania ofert.

I11.2. Ponadto, jezeli Wykonawca, wykazujac spetlnianie warunkéw, o ktorych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp., polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy Pzp., a podmioty te beda braly udzial w realizacji czeSci zamowienia,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedtozenia w_odniesieniu do tych podmiotow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkow,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przez uptywem terminu skladania ofert.

III.3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wymienionych w punktach II 1 II1
niniejszego Rozdzialu bedzie dokonywana w oparciu o tre$¢ ztozonych o$wiadczen lub
dokumentow.

II1.4. Z tresci oswiadczen lub dokumentoéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz nie pdzniej niz na
dzien skladania ofert Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. oraz o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkdow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

II1.5. Wykonawcy, ktorzy nie spetnia, cho¢ jednego z ww. warunkow, zostang wykluczeni
z postgpowania, a ich oferty zostang uznane za odrzucone.
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Rozdzial 11 - Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢epowaniu

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu stawianych
wykonawcom przez zamawiajgcego oraz dla uznania formalnej poprawnos$ci, oferta musi
zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Oswiadczenia i dokumenty dotyczace Wykonawcy

I.1. Oswiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu w postepowaniu 0 zamdéwienie publiczne
z art. 22 ust. 1 z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik Nr 3.1 do SIWZ. (w przypadku sktadania
oferty przez Wykonawcow na zasadach okreslonych przepisem art. 23 ustawy Pzp. -

sktadajqgcych oferte wspdlnie - wyzej wymienione oswiadczenie musi by¢ zloZone przez
kazdego Wykonawce),

|.2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. art. 24
ust. 1 ustawy Pzp. z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik Nr 3.2 do SIWZ. (W przypadku
sktadania oferty przez Wykonawcow na zasadach okreslonych przepisem art. 23 ustawy Pzp. -

sktadajgcych oferte wspolnie - wyzej wymienione oswiadczenie musi by¢ zloZone przez
kazdego Wykonawcg),

[.3. O$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) -
Zatagcznik Nr 3.3 do SIWZ. (w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw na zasadach
okreslonych przepisem art. 23 ustawy Pzp.- sktadajgcych oferte wspolnie - wyzej wymienione
oswiadczenie musi by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce).,

|.4. Lista podmiotéow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50, poz. 331, ze
zm.) albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe;j. (W przypadku
sktadania oferty przez Wykonawcow na zasadach okreslonych przepisem art. 23 ustawy Pzp. -
sktadajqgcych oferte wspdlnie - wyzej wymienione oswiadczenie musi by¢ zloZome przez
kazdego Wykonawce)(jesli dotyczy).

I.5. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przez uplywem terminu sktadania ofert.
(w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow na zasadach okreslonych przepisem art. 23
ustawy Pzp.- skiadajgcych oferte wspolnie - wyzej wymieniony dokument musi by¢ ztozony
przez kazdego Wykonawce).
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1.6. Zaswiadczenie 0 wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych
wydawane przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowe]j (Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r.
w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. Nr 236 poz. 2365 ze zm.).

1.6.1. Jezeli z za§wiadczenia nie wynika, iz Wykonawca w roku biezagcym nadal
prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowag, Wykonawca powinien ztozy¢ o$wiadczenie
mowigce o tym, Ze zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do
rejestru instytucji szkoleniowych wydawane przez Wojewodzki Urzad
Pracy, jest aktualne w roku biezacym, tj. 2014, co jest jednoznaczne z tym, iz
Wykonawca w roku biezgcym nadal prowadzi dziatalno$¢ szkoleniows.

Uwaga: Wykonawca moZe polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego lgczgcych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, ii bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc mu w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw (zloione w oryginale)
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korgystania 7 nich przy

wykonywaniu zamowienia.

Ponadto, jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp. polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych w
art. 26 ust. 2b ustawy Pzp., a_podmioty te beda braly udzial w_realizacji czesci
zamOwienia, oferta musi zawiera¢ w_odniesieniu _do tych podmiotéw nastepujace
o$wiadczenia i dokumenty (jesli dotyczy):

- O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. z wykorzystaniem wzoru - Zatacznik Nr 3.2 SIWZ.

- Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przez uptywem terminu
sktadania ofert.

II. Oswiadczenia i dokumenty dotyczace Wykonawcey, ktory ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
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Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, w czgéci |.
Oswiadczenia i dokumenty dotyczqce Wykonawcy w pkt. 1.5 sktada:

I1.1. Dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci.

I1.2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. II.1, winny by¢ wystawione nie wczes$niej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert.

111. Oswiadczenia i dokumenty dotyczace przedmiotu zamowienia oraz inne dokumenty,
ktore nalezy przedlozy¢ wraz z oferta, a to:

I11.1. Kwestionariusz kursu - Zalacznik nr 7 do SIWZ, oddzielny dla kazdej Czgsci.

I11.1.1. Wraz z Kwestionariusz nalezy ztozy¢ Program szkolenia (oddzielny da kazdej
Czesci), ktory stanowi zatgcznik do Kwestionariusza kursu.

Program szkolenia winien zawierac:

1) nazwe i zakres szkolenia,
2) czas trwania i sposob organizacji szkolenia,
3) cele szkolenia,

4) plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem czgsci teoretycznej i praktycznej,

5) tres¢ szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,
6) wykaz literatury oraz niezbednych srodkow 1 materiatéw dydaktycznych,

7) sposob sprawdzania efektow szkolenia, w tym precyzyjny opis, w jaki
sposob  Wykonawca zamierza spelni¢ wymog indywidualizacji
ksztalcenia  poprzez  prowadzenie  stalej oceny  postepoéw
poszczeg6lnych uczestnikow szkolenia 1 zwigkszenia pomocy wobec
0s6Ob napotykajacych trudnosci w procesie nauczania.

[11.2. Preliminarz kosztéw szkolenia — zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SIWZ, oddzielny dla
kazdej Czesci .

[11.3. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaly
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wykonane wraz z zalaczeniem dowodow, okreslajacych, czy ustugi te zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie - Zalacznik Nr 4 do SIWZ, oddzielny dla kazdej Czesci.

Uwaga: Wykaz ustug (Zal. nr 4 do SIWZ) wraz z dokumentami sluzy do oceny ofert
w Kryterium Nr 2 ,,Doswiadczenie Wykonawcy” i w przypadku nie dolaczenia ich wraz
z oferta — nie beda podlega¢ uzupelnieniu. W przypadku braku w/w_dokumentow
oferta Wykonawcy w tym kryterium otrzvma liczbe pkt .,0” (zero)

1VV. Pelnomocnictwa

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z dokumentu,
o ktérym mowa w Czgéci I pkt. L5, do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwa osob
podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy sktadajacej oferte.

Rozdzial 12 - Opis przygotowania zalaczonych do oferty dokumentow

1. Postanowienia dotyczace skladanych dokumentow:

1.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru Formularza Oferty, stanowigcego Zatacznik Nr 2
do SIWZ.

1.2 Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,
o ktorych mowa w specyfikacji Zamawiajacego. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie
dokumenty lub oswiadczenia wymienione w Rozdziale 11 SIWZ z zastrzezeniem art. 26 ust.
2c ustawy Pzp. w tym Zalaczniki Nr 3.1,3.2,3.3,4,5,7.

1.3 Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela, uprawnionego do reprezentowania zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

1.4 Jezeli oferta 1 zataczniki zostang podpisane przez ustanowionego petnomocnika, jest on
zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajacego jego uprawnienia do sktadania
oferty (pelnomocnictwo).

1.5 Wykonawca obowigzany jest sporzadzi¢ oferte wedtug wzoréw stanowigcych zalaczniki
do niniejsze] specyfikacji, w szczegolnosci zataczniki muszg zawiera¢ wszystkie wymagane
informacje i dane zawarte w tych wzorach. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlozenia oferty
1 zatacznikdw do oferty na formularzach sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem,
ze ich tre$¢ odpowiada¢ bedzie co najmniej treSci formularzy sporzadzonych przez
Zamawiajgcego 1 nie bedzie z nig sprzeczna.

1.6 Zadane dokumenty mogg by¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

* X %

* 5 %

*
*
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W przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy, kopie dokumentow dotyczacych tych podmiotow
winny by¢ po§wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez te podmioty.

Pelnomocnictwo winno by¢é przedlozone w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonego odpisu.

1.7 Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze
sprawdzi¢ jej prawdziwos$ci w inny sposob.

1.8 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlhumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

1.9 Ztozenie przez Wykonawce fatszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentow lub
nieprawdziwych o$wiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z dalszego postepowania.

2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmiotow
gospodarczych (konsorcja/spdtki cywilne):

2.1. Wykonawcy ustanawiaja petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo do pelnienia powyzszych funkcji - wystawione
zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych
przedstawicieli, musi by¢ zlozone przez kazidego z konsorcjantéw/wspolnikow
oddzielnie.

Pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone do oferty.

2.2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, kopie
dokumentow dotyczacych tych podmiotéw winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez te podmioty.

2.3. Oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego pelnomocnika.

2.4. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno§¢ za wykonanie
Umowy.

2.5. Jezeli oferta wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferte wspdolng, zostanie wybrana,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

3. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych:
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3.1. Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne, z wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

3.2. Dokumentami niejawnymi (zastrzezonymi) skladanymi w ofercie, mogg by¢ tylko
informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z p6zn. zm.) - co do ktérych wykonawca zastrzegl, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, ze nie moga by¢ one udostepniane.

3.3 Przez tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 wyzej wspomnianej ustawy
rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do
ktoérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

3.4 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty
z oznaczeniem ""tajemnica przedsigbiorstwa".

3.5 Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktérych jawno§¢ wynika
z innych aktow prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

4. Wszystkie przedktadane dokumenty musza by¢ aktualne, czyli powinny odzwierciedla¢
rzeczywisty, nadal utrzymujacy si¢ stan faktyczny i prawny.

Rozdzial 13 - Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw

1. Podstawowym sposobem porozumiewania si¢ jest korespondencja pisemna przekazywana
za pomocg operatoroOw pocztowych (w tym rowniez poczta kurierska).

2. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz
informacji za pomoca faksu lub poczty elektronicznej z zastrzezeniem art. 27 ust. 2 ustawy
Pzp. Powyiszy zapis nie dotyczy dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oraz art.
26 ust. 2d ustawy Pzp. oraz w przypadkach opisanych w SIWZ. W powyzszym zakresie
obowiazuje forma pisemna.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga faksowa
nalezy przesyta¢ pod numer podany w Rozdziale 1 punkt 4 niniejszej specyfikacji.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane drogg elektroniczna
nalezy przesyta¢ pod numer podany w Rozdziale 1 punkt 2 niniejszej specyfikacji.



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje przestane za pomoca mediow
opisanych w punkcie 2 uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do strony
Postgpowania.

6. Kazda ze stron, ktora przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje
w formie faksu lub droga elektroniczna, ma obowigzek na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdzi¢ fakt jej otrzymania tg samg droga.

7. W przypadku otrzymania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien lub informacji drogg
faksowa oraz droga elektroniczng, ktorej nie mozna odczytaé, obowigzuje informacja
negatywna.

8. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy
pisemnej postepowania.

9. Zamawiajacy nie zamierza zwolywal zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

10. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,
kierujac swoje zapytania na pis$mie, faksem lub droga elektroniczng na adres Zamawiajacego
podany w Rozdziale 1.

11. Zamawiajacy bedzie zobowigzany do udzielenia wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej niz
na dwa dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek Wykonawcy
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej, niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert, tj. 08.04.2014 r. Jezeli
wniosek Wykonawcy o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu sktadania
whniosku, tj. po dniu 08.04.2014 r. lub dotyczy udzielonych przez Zamawiajacego wyjasnien,
Zamawiajacy bedzie mogt udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan, wraz z wyjasnieniami, zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zostanie zamieszczona na stronie
internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ.

12. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang¢ specyfikacji Zamawiajacy przekaze
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ i zamie$ci ja na stronie
internetowej, na ktdrej zamieszczona jest specyfikacja. Zamawiajacy przedluzy termin
sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zamoOwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach. Dokonang zmiang, a takze informacje o przedtuzeniu terminu skladania ofert,



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Zamawiajacy niezwlocznie przekaze wszystkim Wykonawcom, ktorym doreczono
specyfikacje oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktorej udostepniono SIWZ.

13. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptynie na bieg terminu sktadania wnioskow
o wyjasnienie tresci SIWZ.

Rozdzial 14 - Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami
Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

p. Grzegorz Siwak , tel. 16/ 62145 74

Rozdzial 15 - Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium do przedmiotowego postepowania.

Rozdzial 16 - Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta.

Rozdzial 17 - Sposéb przygotowania oferty

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Wykonawca sporzadzi ofert¢ zgodnie z wymogami SIWZ.

3. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

4. Oferta (i zalgczniki) powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwatg technikq pisarska,
pod rygorem niewaznosci.

5. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nani6st zmiany, musza by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca oferte.
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6. Wskazane jest, by pierwsza strona oferty zawierata spis wszystkich dokumentow
znajdujacych si¢ w kopercie/opakowaniu - brak takiego spisu nie skutkuje odrzuceniem
oferty.

7. Opis szczegdtowych wymagan dotyczacych dokumentdw wymaganych w niniejszym
postgpowaniu znajduje si¢ w Rozdziale 12 SIWZ ,, Opis przygotowania zalgczonych do
oferty dokumentow".

8. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposodb zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

9. Wykonawca sktada tylko jedna ofertg.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie/opakowaniu, w sposob
gwarantujacy zachowanie poufno$ci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é do
terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na adres
podany w Rozdziale 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, doktadnym adresem
Wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastgpujacy:

"Przetarg nieograniczony - znak sprawy PCPR.341/01/2014 - na uslugi szkolen
grupowych w zakresie ,, Rozwoju i upowszechniania aktywnej integracji przez
powiatowe centra pomocy rodzinie” dla niepracujacych, pelnoletnich mieszkancow
powiatu  jaroslawskiego  bedacych  wychowankami  placowek  opiekunczo-
wychowawczych, rodzin zastepczych lub posiadajacych orzeczong niepelnosprawnosé, w
ramach projektu "Program Aktywizacji Spolecznej w powiecie jarostawskim”
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII
Promocja integracji spolecznej Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji Poddzialanie 7.1.2 Rozw0j i upowszechnianie aktywnej integracji przez
powiatowe centra pomocy rodzinie, finansowanego z budzetu panstwa i ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego

Oferta dotyczy Czesci Nr ........ = saesessnsserenssrenssse ”
,»Nie otwiera¢ przed dniem 11.04.2014 r. godz. 08.15” ( termin otwarcia ofert)

11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.
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12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zardwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

Wykonawca moze zmieni¢ ofert¢ poprzez wycofanie ztozonej oferty i zlozenie nowej oferty
albo poprzez zlozenie o$wiadczenia zmieniajacego treS¢ juz zlozonej oferty, przy czym
o$wiadczenie to powinno by¢ ztozone w taki sam sposob jak wezesniej ztozona oferta.

13. Zmiany dotyczace tre$ci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres Zamawiajacego podany w Rozdziale 1, w sposob opisany w punkcie
10 niniejszego Rozdziatu, i dodatkowo opatrzone napisem ""ZMIANA".

Podobnie, w przypadku powiadomienia o wycofaniu oferty - opatrzone napisem
"WYCOFANIE".

14. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty lub wprowadzi¢ zmiany w jej tresci po uptywie
terminu sktadania ofert.

15. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Rozdzial 18 - Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢é w zabezpieczonej kopercie ostemplowanej pieczecig firmowa,
opatrzong napisem jak w punkcie 10 Rozdziatu 17 SIWZ, bezposrednio w siedzibie
Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jarostawiu (pokd; 215, II pigtro),
ul. Jana Pawta I 17, 37-500 Jarostaw lub za posrednictwem poczty.

Termin wplywu ofert do siedziby zamawiajacego uplywa dnia 11.04.2014 r. o0 godzinie
08.00.

2. Otwarcie ztozonych ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Jarostawiu, ul. Jana Pawta I 17, 37-500 Jarostaw, pokéj 213 (pokoj
Dyrektora PCPR) w dniu 11.04.2014 r. o godzinie 08:15.

3. Oferty, ktére wplyng do siedziby Zamawiajacego po wyznaczonym w pkt 1 terminie
sktadania ofert, zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcy.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia publicznego.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda peine nazwy i adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia 1 warunkow platnosci zawartych
w ofertach.
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6. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle
powyzsze informacje z sesji otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

7. Zamawiajacy udostepni Whnioskodawcy protokot lub zataczniki do protokotu na jego
wniosek. Udostepnienie powyzszego moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie
z wyborem Wnhnioskodawcy wskazanym we wniosku. Bez zgody Zamawiajgcego,
Whioskodawca w tracie wgladu do protokotu lub zatacznikow, w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ za pomocg urzadzen lub
srodkow technicznych, stuzagcych do utrwalania obrazu tre$ci ztozonych ofert. Jezeli
przestanie kopii protokotu lub zalgcznikow zgodnie z wyborem Wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczego6lnosci z uwagi na ilo$¢ zgdanych do
przestania dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym Wnioskodawce 1 wskazuje sposob,
w jaki moga by¢ one udostepnione. Zamawiajacy udostepnia Wnioskodawcy protokot lub
zalagczniki niezwlocznie. W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych
z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych badania i oceny ofert, Zamawiajacy
udostepnia oferty do wgladu lub przesyta ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie
pozniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo
0 uniewaznieniu post¢gpowania. Pozostate informacje dotyczace sposobu udostepniania
protokotu lub zatacznikow do protokotu, znajduja si¢ w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego. (Dz.U. z 2010 r., nr 223 poz. 1458).

Rozdzial 19 - Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cen¢ za wykonanie poszczegdlnych czesSci przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawic
zgodnie z Zalacznikiem Nr 5 - "Preliminarz kosztow szkolenia" do niniejszej SIWZ.

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
1 stownie, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu
zamoOwienia, niezbedne dla prawidlowego 1 pelnego wykonania przedmiotu zamowienia.

4.Ceng nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszystkich czynnik6w majacych na nig wptyw,
ktore sa niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamdéwienia, w szczego6lnosci:

4.1. zwigzanych z zabezpieczeniem odpowiednich pomieszczen do przeprowadzenia
szkolenia oraz kosztow przejazdu i noclegow (jesli dotyczy);
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4.2. przygotowania dla uczestnikow wszelkich niezbednych materiatéw dydaktycznych,
w tym materiatbw wymaganych przez Zamawiajacego, oraz innych np. ubran
roboczych;

4.3. wykorzystania w trakcie prowadzonego szkolenia sprzetu, maszyn i urzadzen
niezbe¢dnych do realizacji zajg¢;

4.4. przeprowadzenia egzaminu dla uczestnikéw szkolenia;

4.5 ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstalych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia zgodnie
z listg przekazang przez Zamawiajacego;

4.6. badan lekarskich (jezeli dotyczy)

4.7. wynagrodzenia 0s6b prowadzacych zajgcia;

4.8. kosztow 0sob zwigzanych z obstuga szkolenia;

4.9. zwigzanych z zapewnieniem cateringu dla uczestnikow szkolenia;

4.10. przygotowania dla uczestnikdw szkolenia zaswiadczen (dyplomow, certyfikatow,
$wiadectw, itp.) o ukonczeniu szkolenia, z uwzglednieniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 9 do SIWZ.

5. Cena oferty moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

6. Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamdwienia moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien, dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny.

7. Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego — zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i1 ustug, ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Rozdzial 20 - Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

2. Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym dokonywane beda wylacznie
w ztotych polskich (PLN).
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Rozdzial 21 - Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. W pierwszej kolejnosci Zamawiajacy oceni - na podstawie zlozonych przez Wykonawcow
dokumentow 1 o$wiadczen - czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w terminie, speiniajg
wymagane warunki podmiotowe, okreslone w ustawie Pzp. i niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozg wymaganych
przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 Ustawy
Pzp, oraz list podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacji o tym, ze
nie naleza do grupy kapitatowej, o ktorych mowa w art. 26. ust 2d ustawy Pzp. lub ktorzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozy wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 Ustawy Pzp oraz listy albo informacije,
zawierajace bledy, lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia
w wyznaczonym terminie, chyba, Zze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oSwiadczenia oraz dokumenty, o ktérych mowa
powyzej, powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawce warunkéow udzialu
W postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pozZniej niz w dniu, w ktérym uplynal termin skladania ofert.
Oswiadczenia oraz dokumenty winny by¢ zlozone u Zamawiajacego w formie pisemnej
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pod rygorem wykluczenia Wykonawcy
Z postepowania.

Z uwzglednieniem zdania drugiego niniejszego ustepu, Wykonawcy, ktorzy nie speiniajg
wymaganych warunkéw podmiotowych, zostang wykluczeni z postepowania, a ich oferty
uznane za odrzucone. O wykluczeniu z postepowania Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Ponadto, w przypadku przynaleznos$ci wykonawcy do grupy kapitalowej 1 zlozenia ofert
przez Wykonawcow nalezacych do tej grupy kapitalowej, Zamawiajacy zwroci si¢ do
Wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych powigzan
istniejacych miedzy przedsiebiorcami, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp.,
w celu ustalenia, czy zachodzg przestanki wykluczenia Wykonawcy. Zamawiajacy oceniajac
wyjasnienia wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczeg6lno$ci wplyw powigzan
istniejacych miedzy przedsigbiorcami, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp., na
ich zachowania w postepowaniu oraz przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji.

3. Zamawiajacy, na podstawie art. 24b ust. 3 ustawy Pzp. wykluczy z postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonawce, ktory nie zlozy listy podmiotow nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. S ustawy Prawo zamowien
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publicznych lub nie zlozy wyjasnien, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym niniejszego
ustepu.

4. Oferty wazne, zlozone w terminie przez WykonawcoOw niepodlegajacych wykluczeniu
Z postgpowania, zostang ocenione z punktu widzenia speiniania przestanek, o ktéorych mowa
w art. 89 ust. 1 ustawy. Oferty niespelniajagce wymienionych wyzej warunkOw zostang
odrzucone. O odrzuceniu ofert zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ , niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostanie
poprawiona.

6. Oferty wazne ztozone w terminie, przez wykonawcoéw nie podlegajacych wykluczeniu i nie
podlegajace odrzuceniu, beda oceniane (punktowane) wedlug ustalonych przez
Zamawiajacego kryteriow.

7. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria:
1. Cena brutto oferty — 70 %
2. Doswiadczenie Wykonawcy - 30 %
Razem 100%

KRYTERIUM 1 - cena brutto oferty

W kryterium ,,cena brutto oferty” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena brutto oferty*

»cena brutto oferty” liczba punktow: cena brutto oferty ocenianej * x 100x 70%

*Catkowity koszt szkolenia

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 70 pkt.
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KRYTERIUM 2 — Doswiadczenie Wykonawcy

KRYTERIUM 2 Doswiadczenie wykonawcy w realizacji szkolen grupowych dla co
najmniej 3 uczestnikow szkolenia o tozsamej tematyce szkolen, w zakresie jakiego
dotyczy oferta, w okresie 3 ostatnich lat przed dniem wszczecia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie obliczane bedzie w nastepujacy sposob:

liczba punktéw za kryterium 2 =

liczba szkoleh w ofercie badanej

liczba szkolen w ofercie najkorzystniejszej x 100 x 30%

Oferta najkorzystniejsza (z najwieksza liczbg szkolen) otrzyma w tym kryterium
30 pkt.

Uwaga: W celu dokonania oceny w powyzszym kryterium nalezy przedlozy¢ Wykaz
wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania, ilosci uczestnikow szkolenia i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaly wykonane wraz_z zalaczeniem dowodéw (posSwiadczen)
dotyczacych tych uslug, wystawionych przez Zamawiajacych, na rzecz ktorych
wykonane zostaly ushugi, okreslajacych, czy ustugi te zostaly wykonane nalezycie -
zgodnie z Zalacznikiem nr 4 do SIWZ.

Uwaga: Wykaz (Zal. nr 4 do SIWZ), wraz z dokumentami stuzy m.in. do oceny ofert

w Kryterium Nr 2 ,,Doswiadczenie Wykonawcy” i w przypadku nie dolaczenia ich wraz

z oferta — nie bedzie podlega¢ uzupelnieniu. W przypadku nie zlozenia w/w

dokumentow wraz z oferta, oferta Wykonawcy zostanie oceniona jedynie w Kryterium

~cena”. W Kkryterium nie spelniajacych warunku dolaczenia dokumentow, oferta

Wykonawcy otrzyma liczbe punktow rowna ,,0”.

Kazda oferta wedlug podanego wyzej kryterium, podlega indywidualnej ocenie przez
wszystkich czlonkdéw komisji przetargowe;.

8. Kazda Cze$¢ bedzie podlega¢ odrebnej ocenie w kazdym kryterium .
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9. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe
punktéw w oparciu o kryteria, o ktérych mowa w pkt 7 nin. Rozdzialu. Punkty zostang
obliczone wedlug nastepujacego wzoru: SP= C+D

gdzie:
SP — suma punktow oferty w oparciu o ustalone kryteria
C — punkty uzyskane w Kkryterium cena oferty
D - punkty uzyskane w kryterium do$wiadczenie Wykonawcy

10. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktoérego oferta uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

11. Oferta z maksymalng liczbg przyznanych punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza,
a pozostate oferty beda sklasyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych punktow. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

12. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zostang ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzsza, niz
zaoferowana w zlozonej ofercie.

Rozdzial 22 - Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie realizacji zamowienia publicznego
zgodnie z projektem umowy stanowigcym Zalacznik Nr 6 do niniejszej specyfikacii,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian wyniktych z udzielonych odpowiedzi na zapytania
Wykonawcow, lub dokonanych modyfikacji lub zmian przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriow przyjetych w SIWZ.

3. Umowa w sprawie zaméOwienia publicznego zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg
w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane faksem lub droga
elektroniczng, albo 10 dni — jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w inny sposob.

Zamawiajacy bedzie mogt zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed
uplywem termindow, o ktorych mowa powyzej, jezeli w postgpowaniu o udzielenie
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zamoOwienia publicznego zostanie zlozona tylko 1 oferta, lub jezeli w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego nie zostanie odrzucona zadna oferta oraz nie zostanie
wykluczony zaden Wykonawca.

4. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, o0 miejscu i terminie podpisania umowy.

5. W przypadku gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach wynikajacych z SIWZ,
Zamawiajacy bedzie mogl wybraé¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajda przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozdzial 23 - Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza nie bedzie wymagane
whniesienie przed podpisaniem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 24 - Projekt umowy i warunki zmian umowy:

1. Projekt umowy zawiera Zalacznik Nr 6 do niniejszej SIWZ.

2. Warunki zmian umowy opisano w § 4 ust. 516, § 12 ust. 2 i § 13 Projektu umowy,
o ktorym mowa w pkt. 1.

Rozdzial 25 - Dynamiczny system zakupow
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupu.
Rozdzial 26 - Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Rozdzial 27 - Zwrot kosztow
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Rozdzial 28 - Wymagania o ktorych mowa w art. 29 ust 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust 4 ustawy Pzp.
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Rozdzial 29 - Informacja dotyczaca uniewaznienie postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego

W przypadku nie przyznania $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktore miaty by¢ przeznaczone na
sfinansowanie cato$ci lub czeSci zamoOwienia, Zamawiajagcy przewiduje mozliwosé
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 30 - Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamdéwienia

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamédwien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste , o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.

3. Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia do KIO odwotania w terminie: 5 dni od dnia
przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia —
jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni — jezeli
zostaty przestane w inny sposob. Odwotanie wobec tresci ogloszenia oraz wobec SIWZ wnosi
si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
lub SIWZ na stronie internetowej. Odwotanie wobec czynno$ci innych niz opisano powyzej
wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

4. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp. czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy, a to: wobec czynnosci: opisu
sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkoéw udzialu w postgpowaniu, wykluczenia
odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia, odrzucenia oferty odwotujacego.

5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktérej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzlte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace
whniesienie odwotania.
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6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem  elektronicznym — weryfikowanym za  pomoca  waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogl on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed upltywem
tego terminu.

8. W przypadku wniesienia odwotania dotyczacego tresci ogloszenia o zamdwieniu lub
postanowien SIWZ Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

9. Wykonawca, moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowacé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynno$ci do ktorej jest Zamawiajacy zobowigzany na podstawie ustawy.

10. Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje
skarga do sadu.

11. Pozostale informacje dotyczace $rodkow ochrony prawnej znajduja si¢ w Dziale VI
Prawa zaméwien publicznych "Srodki ochrony prawne;j".

Zalaczniki do SIWZ.:

1. Opis przedmiotu zaméwienia— zat. nr 1 do SIWZ
2. Formularz ofertowy - zat. nr 2 do SIWZ

3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne
zart. 22 ust. 1 - zat nr 3. 1 do SIWZ

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp. - zal. nr 3. 2 do SIWZ

5. Oswiadczenie o przynalezno$ci do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) - zal. nr
3.3do SIwWz

6. Wykaz ustug - zat. nr 4 do SIWZ
9. Preliminarz kosztéw szkolenia - zat. nr 5 do SIWZ
10. Projekt umowy - zat. nr 6 do SIWZ

11. Kwestionariusz kursu - zat. nr 7 do SIWZ
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12. Ankieta po zakonczeniu szkolenia - zal. nr 8 do SIWZ

13. Za$wiadczenie - zal. nt 9 do SIWZ

Zatwierdzil w dniu : 04.04.2014 r.




